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KURUMLAR TARAFINDAN YAPILACAK iSLEMLER
1. KURS PROGRAMININ PLANLANMASI

Kurumunuzun tilirine gére uygulayacaginiz kurs programinin planlamasi yapilmak istendiginde bahse
konu kurs programinin Genel Mudirligimiiz internet sayfasi “Programlar” sekmesinin ilgili program
listesinde bulunup bulunmadigindan emin olunuz.

b, t Kurumlar tarafindan yapilmasi istenen tim islemler “Kurum Midiir” yetkisi ile yapiimaktadir. |

Kurum islemleri=>Kurs islemleri=> Kurs Planlama sekmelerine sirasi ile tiklandiktan sonra sayfada
yer alan “+Yeni Kayit” butonu tiklayiniz.

A A T.e MiLLEEGITIM BAKANLIGH
e=r=bia) -OTEL SisTEMI
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'KmunSeg

Diizelt

Kurs No Dénem  Kurs Adi

Gosterilecek kayit bulunmamaktadir.

“+Yeni Kayit” butonu tiklandiginda ekrana “Yeni Kurs Plani” sekmesi gelecek olup, s6z konusu sekme
8 adimdan olugmaktadir. Soyle ki;

1.Adim “Agma Bigimi”: Bu sekmede “Normal Stati” segerek ileri simgesini tiklayiniz.

F¥enikayt SVenle B Gby A Am MAnaSayla 8 Kurum Seg

Diizelt Kurs No

Ddnem  Kurs Adi

> Kurum Islemleri

; " Goslerilecek kayit bulunmamaltz
< Kurs Istemleri Gosterilecek kayit bulunmamaktadir,

Kurs Programian Listesi @ veni Kurs Plan....

2 Segimi

Kurs Planlama

Kurs Secimi Yapilmadi..!
Kurs Kursiyer Bagvurular

MNormal Statii

Kurs Cnay Isiemlen

Kuirs islemleri

Kurs Kursiver islemieri

2.Adim “Kurs Se¢imi”: Bu sekmede planlanmasi istenilen kurs programi segerek ileri simgesini
tiklayiniz.

& veni ku

Acma
Bigimi Segimi

Gitar Kursu
Program Mo  Kurs Adh Staj Onay Tarihi

13597 Gitar Kursu (v} 05.05.2016 E
13598 Keman Kursu 3 (1] 05.05.2016
13641 Piyano Kurs Programi : o 18.09.2015

13600 Solfe] - Saria SOyleme Kursu : o 05.05.2016

>




3.Adim “Modiil Se¢imi” ”: Bu sekmede planlanmasi istenilen kurs programinin seviyesi secerek ileri
simgesini tiklayiniz.

[ Bu sekme, seviyeli kurs programlarinda agilmaktadir.

& veni Kurs Plan.....
Agma Kurs Modil
Bigimi Segimi Segimi
Gitar Kursu

Maodiil Swra Modil Kodu Modil Ady
1 11715 Gitar Kursu 1.5eviye (05/05/2016-21)

@
i

9@ &

2 12466 Gitar Kursu 2.5eviye (05/05/2016-21)
3 12467 Gitar Kursu 3.5eviye (05/05/2016-21)
12468 Gitar Kursu 4.5eviye (05/05/2016-21)
12469 Gitar Kursu 5.5eviye (05/05/2016-21)
12470 Gitar Kursu 6.5eviye (05/05/2016-21)
12471 Gitar Kursu 7.5eviye (05/05/2016-21)

B3 R 5 8 85 8 37

BEREE

12472 Gitar Kursu 8.Seviye (05/05/2016-21)

4. Adim “Kurs Bilgileri”: Bu sekmede kurs programinin “Baglama ve bitis tarihleri”, “Kurs Yetkilisi”,
“Sinifi” ve “Belge Durumu” segilerek ileri simgesini tiklayiniz.

& veni Kurs Plan....

Acma Kurs Moddl 4 Kurs Egitici
Bigimi Segimi Segimi Bilgilen Belirle

Gitar Kursu
31.3.2022
Belgeli

Uygulama Derslidi

7.Adim “Egitici Belirleme”: Bu sekmede egitici secerek ileri simgesini tiklayiniz.

@ veni Kurs Plan...

Acma Kurs Modal 4 Kurs Egitici
Bigimi Seqimi Seqimi Bilgileri Belirle

Gitar Kursu




8.Adim “Kurs Ozeti”: Yeni Kurs Plani sekmesinin 8. Adiminda ise planlanan kurs programi ile ilgili
“Kurs Tarihi, Belge Durumu, Seviyesi ve Siiresi vb.” bilgiler yer almaktadir. Planlamak istediginiz kurs
bilgilerinin dogrulugunu kontrol ettikten sonra “Kaydet” simgesini tiklayiniz.

@ veni Kurs Plani....

Acma 2 Kurs 3 Moddal Kurs Eqitici
Bigimi Segimi Segimi Bilgilen Belirle

Gitar Kursu
Kurs Alani  MUZIK VE GOSTER] SANATLARI
Kurs Ady  Gitar Kursu
Kurs Tarihi 3.1.2022 31.3.2022
Kurs Acma Bicimi Mormal Statn (Belgeli)
Kurs Merkezi / Kontenjan  Uygulama Dersligi (6 Kisi)
ishirligi Halinde Agild)  Hayer
Sore Eidenen Moddl 05aat 0 Adet
Mesleki Geligim Moddlleri 05aat 0 Adet
Kurs Modillen 5ecimi 1 Adet  Gitar Kursu 3.5eviye (05/05/2016-21)
Staj Suresi 0 Saat
Kurs Program Saresi 528 Saat
Toplam Kurs Sdresi 66 Saat

Egiticiler 2717 B,

Kurumlar tarafindan planlamasi yapilan ve Milli Egitim Mudirliginin “Kurs Onay islemleri” ekraninda
onayda bekleyen kurs programlari “Kurs Planlama” sekmesinde yer almaktadir.

T.C. MILLIEGITIM BAKANLIGI stanbul Kadikdy Zast T “A5uk ©orey A0

FVenikayt Ovenle P Gos Q Am MAnaSayla (B Kurum Seg @ Yardim

Diizeit Kurs No Dénem  Kurs Adi Siire(Saat) Kurs Tarihi Kurs Yetkilisi Egitmenler Kontenjan Kriteri  Bilgi

» Kurum

FURIE = — B . . ] e oy 7
v Kurs Islemleri =1 1261257 2021-0004 Piyano Kurs Programi 66 03.01.2022 E ' rierlost: - 10710 48 | &=
k- 31.03.2022
Kurs Programilari Listesi E} 1167236 2019-0064 Gitar Kursu Programi 66 g?-gé-gggs Ern = Ba <A 11 88 [ |;~\
= il 26. — [ Tl
Kurs Planlama Sr 1176341 2019-0074 Piyano Programi 192 Df b 1 A% [ E =
= i 22, —
= 1167964 2019-0069 Piyano Program -2 L o . 0/ 48 E
=) 1167961 2019-0068 Gitar Kursu Programi 40 DL g s o o/2 28 E=
— - - =
;1167952 2019-0066 Piyano Programi Ker o g 11 a8 [ =




2. KURSIYER EKLEME

a. Milli Egitim Miidirliigii Tarafindan Onaylanmayan Kurs Programina Kursiyer Ekleme

Kurumlar tarafindan planlanan ancak hem kurum tarafindan hem de bagl oldugunuz Milli Egitim
Miidirlugiince heniiz onaylanmayan bir kurs programina kursiyer eklenmek istendiginde Kurum islemleri=>
Kurs islemleri=> Kurs Kursiyer Basvurular sekmesine sirasi ile tiklayiniz. Ekranda planladiginiz kurslar
goriinecek olup bu ekranda “Kursiyer Ekleme“ alaninda yer alan simgeye tiklayiniz.

C. MILLI EGITIM BAKANLIGI Eskisehir Odunpazan Ozel Empats Diicisagn vo Maslehi Bditim om0

-2EL SISTEM]

Kurum

Egitmenler Bagvuru Sayisi Kursiyer Ekle Kursiyer Onay  Bilgi

Kurs No Siire(Saat] Kurs Tarihi Kurs Yetkilisi

Dénem  Kurs Adi

> Kurum islemieri
3 4. Adim
~ Kurs Islemieri 1278204 2022-0003 Bilgisayarda Hizh Klavye Kullanimi o4 gjg;ig: Ramazan Anil B orve TURAN 7/10 288 }y E
Kurs Programiari Listesi 1278175 2022-0002 Bilgisayarda Hizh Klavye Kullarm ?‘ B2 Ramazan Anl 2 Merve TURAN 1710 228 20 ‘.y E:
Kiirs Planians 1278174 2022-0001 Bilgisayarda Hizl Klavye Kullanimi 94 2'1 050000 RaMazan Anil B Merve TURAN 0/e Al 20 & @

Kurs Kursiyer

Kurumlar tarafindan kurs programina eklenecek kursiyerin “Kimlik Numarasi” ve “Dogum Tarihi”
girilerek “Sorgula” butonu tikladiginizda ***Mahkeme Karari ile kimlik bilgileri gizlenenler kisiler harig
ekrana kursiyerin kimlik bilgileri gelecektir. Kursiyerin diger bilgileri girilerek “Kaydet” butonu tiklayiniz.

o

Dk Botn O An  Mioles  Bhomiy

i
ha Me
|

Eurutperin Entrddaly Dige Evrs Bigiori

Mo Dones  Kemhbio P, Mo Pregrem Ad Currrars Durum

Gfndrriloork kay bularmanrakisds

***Mahkeme Karari ile kimlik bilgileri gizlenen kisilerin kursiyer olarak eklene bilmesi igin kurs

programina kayit olmak isteyen kursiyerin devam edecegi kurumun resmi yazi ile ilgili Milli Egitim

Mudurligine miracaat etmesi gerekir. Resmi yazi ekinde kimlik bilgilerinin gizliliginin devam ettiginin

veya gizliligin kaldirildiginin belirtildigi glincel mahkeme karari ile “Kursiyer Ekleme” ekranindaki
. bilgilerin de resmi vazi ekinde génderilmesi gerekmektedir.

Mahkeme Karari ile kimlik bilgileri gizlenen kursiyerleri ekleme vyetkisi Genel
Mudurliaglimuzdedir.




b. Milli Egitim Miidiirliigii Tarafindan Onaylanan Kurs Programina Kursiyer Ekleme

Millt Egitim MUdUrligu tarafindan onaylanan kurs programina kursiyer eklenmek istenildiginde Kurum
islemleri> Kurs islemleri=> Kurs inceleme Sorusturma sekmelerini sirasi ile tiklayiniz ve ekranda yer alan
“Aktif Kurs” sekmesini tiklayiniz.

“Kurs inceleme Sorusturma” sekmesinde yer alan islemler bagl oldugunuz Milli Egitim Midarligi
tarafindan yapilmasi gerekmektedir.

L il LS o i Ealinain Chchampaaan Chom
¥ T h

Frgim O e Aiealels ey

Bis rybedii D Ml §givdis Motk taraldiien yapshiviaas gerelinekibeds

“Sorusturma” sekmesi tiklandiginda ekrana gelen bilgilerin girilmesi ve kaydedilmesi gerekmektedir.
S6z konusu ekrandaki bilgiler “Sayi/Tarih” bilgileri ile “Evrak” bilgileridir. Evrak kismina yiiklenecek belgenin
“pdf” formatinda olmasi gerekmektedir. S6z konusu islemler yapildiginda sayfanin alt kismina “Sorusturma
Kaydi islendi...” bilgisi gelecektir.

Blidee Owede DGy O s Aiwiyh  Bloumie

Tamamianan QETETFEN Bk Onaydaks Kurs  Onaydakd Kurs  Kapatlan sl Edila

3.1.2022

Dosya Se

e Lansds




ilgili Milli Egitim M{durliigu tarafindan “Kurs inceleme Sorusturma” sekmesinde islem yapildiktan
sonra ilgili kurumun kurs programi “Kurs Kursiyer Bagvurular” sekmesinde gorilecektir.

H;lill;ll.li.‘E“ﬁ-lTlMBAKnNuf;l Eskisehir Odunpazan Ozel f '=: 2 Bevimavas R S S

OVenile [ Cs Q Am  MAnaSayfa I Kurum Seg

Kurum (@ Yardim

Kurs No Kurs Adi Siire(Saat) Kurs Tarihi Kurs Yetkilisi Kursiyer Ekle Kursiyer Onay Bilgi

1237670 4. Adim

14.07.2021 e .
237670 2021-0022 Bilgisay @ { igti Curs B m 1 B:idien § o ozl 9 L)
1237670 2021-0022 Bilgisayar |sletmeni Yetistirme Kurs Programi 60 16.00.2021 Ra.ies —o—33 J10 - &

Egitmenler  Bagvuru Sayisi

i Dénem
> Kurum g

3. KURSIYER FOTOGRAFI EKLEME

Kuruma kaydi yapilan 15 yas tisti kursiyer fotografini modiile yiiklemek icin “Kurum islemleri=> Kursiyer
islemleri> Kursiyer Arama” sekmelerine sirasi ile tikladiktan sonra ekrana kursiyerin ya “Kimlik Numarasi”
ya da “Kursiyerin Adi Soyadi” girilerek “Listele” butonunu tiklayiniz.

Kurs programina eklenen kursiyer bilgileri sayfanin alti kismina gorilecektir. Buradan “Fotograf Ekle
Diizenle” simgesini tiklayiniz ve kursiyerin fotografini yikleyip “Kaydet” butonunu tiklayiniz.

T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI Eskisehir Odunpazan 7 * Sront Bt it 6
&-CZEL SISTEM| . g

@ Yardm

OVenile [ Gy Q Am  MAnaSayfa I Kurum Seg

Kurum Is

C Kimlik No:

4. Adim

> Kurum

ursiyer Adu: i Kursiyer SoyAds: ca 4. Adim
Kurs Alani -~ Seginiz -- x
Kurs Adr: kg
Listele 5. Adim
Fot[(;ir:i[ik\e TecNo Adi Soyadi Fotograf Katildhgr Kurslar Modil Bankas: Kazandig Sertifikalar
2720 Ser, CAL = % %
6. Adim
N S6z konusu islemi gergeklestirirken fotografin dogru yonde ve vesikalik fotograf olacak sekilde

kaydedilmesi gerektigini unutmayiniz. |




4. DERS PLANI OLUSTURMA
a. Milli Egitim Miidirliigii Tarafindan Onaylanmayan Kurs Programi Ders Planinin Olusturulmasi
Kurumlar tarafindan planlanan bir kurs programinin “Ders Planinin” olusturulabilmesi i¢in “Kurum
islemleri=>Kurs islemleri-=>Kurs Planlama” sekmelerini sirasi ile tikladiktan sonra sayfada yer alan “D.Plani”
simgesini tiklayiniz.

T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI Eskigehir Odunpazan Ozel  ~pati Bilo Fayer Ve WBuasti 0 (s i d o
'EL SISTEMI = b [

+Yenikayt OYenie [ Qs QA Am MAnaSxyl

C i @ Yard
Kurum (2 Yardim

Kriteri

Diizelt Kurs No Dinem  Kurs Adi Stire{Saat) Kurs Tarihi Kurs Yetkilisi Egitmenler Kontenjan Bilgi

1278174

[
=

= 01.02.2022
G} 1278174 2022-0001 Bilgisayarda Hizlh Klavye Kullaninm o4 01.05.2022 Raruigans? = Map s A o/ A8

Kurs Programiar Listesi 4, Adim

Kurs Plan

Ekrana gelen “Ders Plani” sekmesinde glnul tiklanarak seginiz, sonrasinda “Egiticiler” alanindaki
“Ders Saatini” girilerek “Kaydet” butonunu tiklayiniz.

Eger o glin icin planlanan ders saatleri kurs bitimine kadar ayni giin ayni ders saati seklinde
planlanacak ise gin segili iken “Ders Planini Haftalara Uygula” butonunu tiklayiniz. Bu islem hangi giin igin
yapildi ise kurs programi sliresi boyunca o glinlere ders planlayacaktir.

N Kurs programinin siiresi bitene kadar farkh giinler icinde “Ders Planini Haftalara Uygula” islemini
vapabilirsiniz.
Eskisehir Odunpazan Ozel © == Wirrae o Ve linsiaty Edafing o ms0 00 e

(@ Yardmm

Dizeit  Kurs No Dénem  Kurs Adt Stire(Saat) Kurs Tarihi  Kurs Yetkilisi Egitmenier Kontenjan D. Plan Kriteri  Bilgi

1278174

@ 1278174 - Bilgisayarda Hizlh Klavye Kullammi...

Aktif Degigiklik Tanh Tarih Sure  Onay
01.02.2022 94 Onay
01.05.2022 Saat Bekliyor

1. Adim Subat
p 'S € P

H -
7 8 9
14 15 16

21 22 23

28

Egiticiler

Me: .




b. Milli Egitim Mudurlugii Tarafindan Onaylanan Kurs Programi Ders Plani/Egitici Degisikliginin
Yapilmasi
Bagli oldugunuz MillT Egitim Midurltgi tarafindan onaylanan ve aktif kurs olarak devam eden bir kurs
programinin “Ders Plani” degisikligi icin “Kurum islemleri=> Kurs islemleri=> Kurs islemleri” sekmelerini
sirasi ile tiklayiniz.

) 1.C. MILLTEGITIM BAKANLIGI Kocaeli izmit Ozel =t Alfiey Mgt
e=0ZEL SISTEMI S SR TRy

o e ek e Koy {EREEI

@ Yardm

S¥azdr DOVenile [P Qs Q Am MAnaSwyh

B Kurum Seg

Tamamlanan Ek Onay Onay Iptal Edilen (Aktif Kurs)

Donem  Kurs Adi Siire(Saat}  Tarihi  Kurs Yetkilisi Kurs Egitici{ler) Kursiyerler Bilgi Ipt/Kpt |Ders Plani]Ek-7  Plan Baglama Tarihi

iptal Edilen (Plan Asamasinda) Kapatilan

Kurs No

124

o 06.09.2021 . e B
1248723 2021-0019 Guzellik Uzmani Kurs Programi 826 S onss Buslit Sy —o— R R 9/37 S 2L

Kurs Programlar Listesi

Kurs Planlama

“Ders Plani” ekranindaki “Yeni Plan” sekmesine tiklandiginda ekrana “Plan degisiklik tarihi eski plana
aittir. Yeni planda bu tarihe ders planlamayiniz. Siire hesapladiginizda eski ders planlarinda hata varsa
otomatik diizeltilecektir. Bu islem sonunda hatali ders plani durumu pasife gekilecektir. Bu hatayi
diizelttikten sonra yeni plan yapabilirsiniz” uyarisi gelecektir. Bu uyari ekranindaki “OK” butonunu tiklayiniz.

& 1245723 - Gozellik Uzman Kurs Programi..

Aktif Degisikdik Tanh Tanh Sire  Onay

06.09.2021 826 Plan
28.01.2022 Saat Onaylands [

Aralik

B &5 C P £ €EPFIPR E € B CE€ €P P 5 € POE C PR 5 C P ECEPR

1 2 3 1 2 3 4 5
& [ B 85 1@ 1 12 4 5 6 T B8 9 10 SRR 6 7 DS 11 12
12- 14 15 16 17 8 19 41 %2 13 M 15| 16 7 DA RS 13 14 3RS et 18 19

18 190 200 21 t2h 23 24 |15 46 1F 18 98 20 21 28 21 22 23 A4 25 26

¥
Pl

20 21 22 23 24 ¢

29

30 31

29 30

Egiticiler Tanh

06.09.2021
28.01.2022




“Mevcut Ders Planinin Bitis Tarihi” alanina iginde oldugunuz glinlin tarihini girmeniz gerekmektedir.
Gegmise yonelik bir tarih ile ders plani degisikligi yapilamamaktadir.

Ornegin giinlerden 03.01.2022 tarihi ise “Mevcut Ders Planinin Bitis Tarihi” alanina 03.01.2022
yaziniz ve “Kalan Siireyi Hesapla” butonunu tiklayiniz.

“Mevcut Ders Planinin Bitis Tarihi” alanina girdiginiz tarih eski ders planina ait oldugundan bu tarihe
ders planlamasi yapilamaz.

“Mevcut Ders Planinin Bitis Tarihi” alanina glinin tarihini girip “Kalan Siireyi Hesapla” butonunu
tikladiktan sonra sayfanin alt kisminda “Kalan Siire Hesaplamasi Dogrulandi. Yeni Plani Kaydedebilirsiniz.”
uyarisini aldiginizda “Kaydet” butonunu tiklayiniz.

@ 1248723 - Gazellik Uzman Kurs Pro

Aldif Dedrgidik Tanh Tarih Stre  Onay St Dere Plarumin Bitic Tarih ¥ )23 | Kalan SGreyi Hezapla

D6.05.2021 826 Man
28.01.2022 Saat Onanlandh Plan Siire: Caat

Eqiticiler

“Mevcut Ders Planinin Bitig Tarihine” ders planladiginizda onay siirecinde hata alinmaktadir
ve kurs programiniz onaylanamamaktadir.
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Yeni Ders Planinda “Mevcut Ders Planinin Bitig Tarihi” alanina girdiginiz tarihten sonraki ilk ders
planinin glinlint takvimde tikladiktan sonra egitici ayni kisi ise “Ders Saatleri” girilerek “Ders Planini Kaydet”
butonunu tiklayiniz. Eger egitici degisikligi s6z konusu ise sayfanin alt kismindaki “Egiticiler” sekmesi
tiklanarak gikarilmak istenen egiticinin “Se¢” simgesindeki isareti kaldirip eklenecek egiticinin “Se¢” simgesi
isaretlendikten sonra “Kaydet” butonunu tiklayiniz.

@ 1248723 - Gazellik Uzmani Kurs Programi...

Akiif Degisikdik Tarih  Tarih
o 06.09.2021 826 Plan
v 28012022  Saat Onayiand De

L-I'|I

@ Kurs Egitici Degisikligi...

Kurumlar tarafindan planlanan yeni ders planinda eger o gilin igin planlanan ders saatleri kurs bitimine
kadar ayni glin ayni ders saati seklinde planlanacak ise giin segili iken “Ders Planini Haftalara Uygula”
butonunu tiklayiniz. Bu islem hangi gin icin yapildi ise kurs programi siresi boyunca o ginlere ders
planlayacaktir.

N

b N Kurs programinin siiresi bitene kadar farkli giinler igcinde “Ders Planini Haftalara Uygula” islemini
yapabilirsiniz.
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5. KURSIYER KAYDININ iPTAL EDILMESI
Kurum tarafindan planlanan ve bagh oldugunuz Milli Egitim Mdudurligl tarafindan heniz
onaylanmayan kurs programlarinda kayitl kursiyerin kaydinin iptal edilebilmesi icin Kurum iglemleri=> Kurs
islemleri=> Kurs Kursiyer Basvurular sekmelerinin sirasi ile tiklandiktan sonra ekrandaki “Kursiyer Onay”
simgesini tiklayiniz.

M

LLi EGITIM BAKANLIGI istanbul Sisli Ozel ©iesiSh Guaslle raa s rad e o
EL i 2

ISTEM|

Kurum Is

Kurs Yetkilisi

Kurs No Ddénem  Kurs Adi Sure{Saat) Kurs Tarihi Egitmenler Bagvuru Sayisi Kursiyer Ekle fKursiyer Onay

> Kurum |

125

> o 23.10.2021 :
@ 1257961 2021-0012 Epilasyon Uygulayicisi Kurs Pragrami 114 53112001 ML fe 2 Fupaa ARG 12/28 A8 8{?

“Kursiyer Onay” simgesi tiklandiginda ekrana gelen sayfada onay segenegini kirmizi renge
donugtlrdikten sonra “Agiklama” alanini doldurulup “Kaydet” butonunu tiklayiniz.

@ 1257961-Epilasyon Uygulayias: Kurs Programi...

Mo TC Kimlik No = Ad Soyad Bagwuru T. Omnay Tarih Aciklama

23.102021 06.12.2021 D

23.10.2021 06.12.2021
23.10.2021 06.12.2021
De. 112021 06.12.2021
29102021 06.12.2021
25.11.2021 06.12.2021
0e.11.2021 06.12.2021
23.102021 06.12.2021
04.12.2021 06.12.2021
20.10.2021 06.12.2021
25.11.2021 06.12.2021
23.10.2021 06.12.2021
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6. KURS ONAY iSLEMLERI
Planlanan kurs programlarinin e-Ozel modiiliinde kurumunuz tarafindan onaylanabilmesi icin Kurum
islemleri> Kurs islemleri=> Kurs Onay islemleri sekmeleri sirasi ile tiklandiktan sonra ekranda yer alan

“Onayla” sekmesini tiklayiniz.

.

L Onay sireci devam eden kurs programlari bu ekranda listelenmektedir.

S6z konusu ekranin “Onay Siireci” sekmesinde yer alan kum saati veya yesil cark simgelerinin birinci
sirast “Kurum Midiirii”ndi, ikinci sirasi “ilge Sube Miidiirii”ni, Gglincii sirasi ise “ilge Millf Egitim Midiiri”nii
temsil etmektedir.

Asagida yer alan ekran goriintlslinde birinci siradaki kurs programi “Kurum Miidirii” diger kurs
programlari ise “lice Sube Miidiirii”niin onayinda bekledigi gériilmektedir.

C. MILLT EGITIM BAKANLIGI TeEanBUl Tuzla Ozl =t =it n s vy e i e s
SISTEN "

el Madir

@  Yardm

Kurum

KursNe  Dénem  Kurs Ad: Sire(Saat)  Tarihi  Kurs Yetkilisi Kurs Egiticiler) ~ Kursiyer Onay Tirii Onay Siireci Onayla iptal/Kapat Ders Plani Bilgi

> Kurum

v Kurs Iglemieri v Ozel Tuzla Amerkanca Kiiltar Yabanci Dil Kursu
Kurs Agma N .
Kurs Programiar List 1272146 2021-0010 Ingilizce Kurs Programi - o \ [UIEE @‘Q/ﬂ.‘, m
Kurs Agma :
Kirs Planlama 1272122 2021-0008 Gocuklar igin ingilizce Erken Dil Ogretimi Kurs Programi . 6/8 288 g 2 q, @ﬂ'l
Kurs i 1271992 2021-0008 Gociiklar icin ingilizce Erken Dil Ogretimi Kurs Progran o O 875 88 ;-::;Ema .3 @q,/
i 22112021 - 0. KU'S ACME C,
269 21-0007 ingilizce ¥ 10 2 = He® /0 A58 8}
1269530 2021-0007 Ingilizce Kurs Programi 08 5 1o 5002 B o H 8/8 e e A G >
" .. 19.11.2021 =) Kurs Agma &
1269406 2021-0006 Gocuklar igin Ingilizce Erken Dil Ogretimi Kurs Programi 95 2801 1;22 | BN —— R 8/8 2 " q‘, :_?’Q,

Onayl

'\ Planladiginiz kurs programini onaylamadan énce “Bilgiler” alaninda yer alan simgeye tikladiktan
sonra ekrandaki “Kurs Bilgileri” sekmesini tiklayiniz ve kurs bilgilerini kontrol ediniz.

A ) T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI Istanbul Tuzla Gzl Tamla s martarns & o= Vit e ot 2oe

Kurum islemleri s i) kS| [Nemoo) [Nk

KusMo  Dénem  Kurs Adi Siire(Saat)  Tarihi  Kurs Yetkilisi Kurs Egitici{ler)  Kursiyer Onay Tari Onay Stireci  Onayla IptalfKapat Ders Plant Bilgi

> Kurum iglemieri

~ Kurs Islemleri ¥ Ozel Tuzla Amerikanca Kaitur Yabane Dil Kursu

rOgrami...

Kurs Programiari Listesi 2146 2021-0010 Ingilizce Kurs Program)

Kurs Onay Kurs Modal Tablosu Kurs Ders Programi

Kurs Planlama 1272122 2021-0008 Gocuklar igin Ingilizce Erken Dil Ogretimi Kurs Kurs Yetkilisini

N ; e ; Kurs Ads ingil s Program:
K SherEzoinil 1271982 2021-0008 Cocuklar Igin [ngilizce Erken Dil Ogretimi Kurs
b lie Kurs Merkezi ista zia / Ozel Tuzia Amenikanca Kiitir Yabana Dil Kursu

1269530 20621-0007 Ingilizce Kurs Programi Kurs Yeri DERSLIK 6

Kurs Siresi Saat

il Sgretimi Kurs

96 Gocuklar Igin ingilizce Erken D Sertifika Tard retim Kurs Belgesi

s Islemieri

Curs Kursiver Istemieri

{urs Sanu Iglemleri

s Bilgileri Guncelleme

5 Inceleme Sorusturma

Mudurliginede onaylatiniz.

Belge Durumu Belgy
Staj Kurumda Yapilacak Hayir
Kurs Acma Bigimi Normal Statii

Kurs Seviye/Versiyon Bec:

Kurs Tura/is Birfigi

ve T
Kurs Modiilleri Secimi Kurs
Kurs Alt Program
Kurs Vetilisi
Bastama/Bitss Tarihi 01/

Editici Bilgileri 7.7 &

13

elistirme / Versiyon 3

inik / Hayir
Programi A2 Dilzeyi (13/10/2021-43)

Kurs programi “Kurum Miidiirii” tarafindan onaylandiktan sonra bagh oldugunuz

Milli Egitim




7. AKTIF KURS PROGRAMINDA KAYITLI KURSIYERIN KAYIT DURUMUNUN DEGISTIRILMESI

Aktif Kurs: Kurum tarafindan kurs programinin planlanip Milli Egitim Mudurligiince onaylanmasi ile
egitimlerin baslayip kurum tarafindan “Kurs Sonu Onayi” sekmesinde yer alan “Kursiyer islemleri
Tamamlanmistir...”secenegi isaretlenip Seviye Tamamlama/ Kurs Bitirme Belgesinin verilmesi ile
sona eren sureci ifade etmektedir.

Aktif kurs programinda kursiyer olarak devam eden kursiyerin “Kayit Durumu”nun “Devamsizliktan

Kaldi/Kayit iptal/ Vefat Etti” olarak degistirilebilmesi icin yapilacak islem sirasi;

Kurum islemleri-=>Kurum islemleri=>Kurs Kursiyer islemleri sekmelerine sirasi ile tiklandiktan sonra

ekranda yer alan “islemler” simgesini tiklayiniz.

T:C'M'LL'EE”'M EAKANLIGI Istanbul Sigh Ozel ! feaiilis Mhansn il bl i me se 500 et

@ Yardim

Kurs No

Dénem  Kurs Adi Stre(Saat) Tarihi  Kurs Yetkilisi Egitici{ler) Kursiyerler Durum Iglemler  Bilgi

v Ozel Mizikalite Akademi Yetenek Kursu 4. Adm
Kurs Programiari Listesi 1179819 2020-0004 Piyano Kurs Programi 66 Eg;ig;g B e b, = £l T 3/5 a8 q, ;;‘, t
Curs Planlama 1179825 2020-0006 Piyano Kurs Programi = Ele 6/6 A% ‘n", (Al =G
o 1179812 2020-0001 Piyano Kurs Programi 2 Elv 6/6 A8 ‘n", = =
yana Kurs Progra =— 5 a8 ‘n", 0Q
Onay siireci devam eden kurs programlariniz “Kurs Kursiyer islemleri” sekmesinde kirmizi

renkte gorinmektedir.

“islemler” simgesine tiklandiginda gelen ekrandaki “Kayit iptal” sekmesine tiklayiniz. Bu sayfada soz
konusu kurs programina kayith kursiyerlerin Kimlik Bilgileri, Kayit Tarihi ve Durumu gériinmektedir. Kurs
programina kayith kursiyer devam eden kursiyer ise “Aktif Kursiyer”, devam etmeyen kursiyer ise

“Devamsizliktan Kaldi”, kaydini sildiren kursiyer ise “Kayit iptal” ve kursiyer vefat etti ise “Vefat Ett

secenegini secerek “Kaydet” butonunu tiklayiniz.

Q 1179819-Piyano Kurs Programi..
Devamsizik Mot Grigi  Not Listesi Kayt Iptal | Ucret/Dekont Girisi  Sinav islemleri  Kurs Sonu Onay
Na Tc Soyad Kayit Tariba Durum
1 2870 R R S 09.01.2020

2 5215 e | FEd 09.01.2020

3 3435 o BA%: &0 10.01.2020

Sinav Kursiyeri
Devamsizhikian Kaldi

Kayit iptal

Yukanda igareﬂenen Kursiyer Durumiarim Onaylayip Kayit Etmek ist'ryorum...
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8. KURS KURSIYER ISLEMLERi SEKMESINDE YER ALAN KURS PROGRAMLARININ KURS SONU ISLEMLERI
SEKMESINDE GORUNMESI iCIN YAPILACAK ISLEMLER (Aktif Kursun Tamamlanan Kursa
Donustlridlmesi)

a. Belgeli Acilan Kurs Programlarinin, Kurs Sonu islemleri Sekmesinde Gériinmesi icin Yapilacak islemler
(Belgeli Agilan Aktif Kurs Programinin, Tamamlanan Kurs Programina Dondstirtlmesi)

Asagidaki ekran gorintisinden de anlasilacagi lizere kurs programlari bitmesine ragmen hala aktif
kurs olarak gérinmektedir.

Kurumunuzda kurs programina iliskin islemler bittigi halde “Kurs Kursiyer islemleri” sekmesinde yer
alan kursa kayith kursiyerler e-Devlet izerinden belgelerini alamamaktadir.

Hak kayiplarina sebebiyet vermemek igin kurs programinin bitim tarihinden itibaren 1 yil igerisinde

aktif kurs programlarinizin tamamlanan kurs programlarina dénistirilmesi gerekmektedir.

\ Tamamlanmayan yani hala aktif kurs olarak goriinen kurs programlariniza Bakanhgimiz
tarafindan tutulan istatistiki verileride olumsuz yénde etkilemektedir.

'L 0. ML EGHTIM BAKANLIG irtariul Gaziosmanpass Ozal * ..
T erde -] Gy L= * ﬁmh}h .l‘.l.lhn!q 2 Warden
Kurs Mo Dooss Kurs Ad SirecSant]  Tariw  Kurs Vethilisl Egitscilen)  Wuruiyerles Dunum  Igersier  Bigi

v Coel AvTegs Lisanien Yabancs D Kurtu (Gamosmanpags 56 )

GETa 30 Ojietam gri = K 22 a8 ":.'.'.- B __:

a8 30 043 o D Oraten W FaCgra g 2‘ 3 2 ¢,.- E‘r E

30118 20180 b S O o P o e % B E

o8 2019-0001, gl 00 g - =8 B E

o 2 000 © ebim K TCGrRT = F & 'n'_; =4 E.

2 2 & il Oigre = : 3 45 Q; = E:

3053 gl 2 e Kt gram = T I 7 T s .q.{ =1 [__

£ ¥ xel B K E n = T o 'n,/ = I::.

e is O Chgrtion b i = B ez ale 4R, B E

v 3 5 Coration gra 3 = : araz A8 ﬂ', ] E:.

0 20N §-0004 o Kursls Program ki =’ : o2z &l 'I:",,_; E‘r E:.

0 o Ot Kiewy Program v x S =% B B

13000 o D Oewtien Kursy Program il =‘ » o ":t.- E E:

83 2021-0014 # D4 Egeetion Kursis Progran I - F o (B =

B34 o dizce O r ra i = I ¢ i '“_; EI‘ L__-I‘

GI408 20160001 Ingdizce D OQrmtion Kursy PIogram 15000 | - wro a4, E'- E
= m E = — 2 zu-,d.wl.“-.1.|;;:,-.n:.:| 30
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16.04.2020 tarihi ve oncesinde belgeli olarak planlanip egitimleri verilen kurs programlari eski sinav
yonergesine tabi oldugu icin sdz konusu tarih ve éncesindeki kurs programlarina kayith kursiyerler Ozel
Kurslar Sinav Yonergesine gore sinava girecek kursiyerlerin listesinde cikmamaktadir.

16.04.2020 tarihi ve oncesinde belgeli olarak diizenlenen kurs programlarina kayith kursiyerlerin
sinavlari eski sinav yonergesine gore sinavlari yapilarak sonrasinda bagl olunan Milli Egitim MuadurlGgi
tarafindan kursiyerlerin sinav notlari e-Ozel modiilii “Not Girisi” sekmesine kaydedilmelidir.

Kursiyerin sinav notu girisinin yapilabilmesi icin Kurum islemleri=> Kurs islemleri=> Kurs Kursiyer
islemleri sekmeleri sirasiile tiklanmasindan sonra sayfadaki “islemler” sekmesini tiklayiniz, daha sonra kiigiik
ekrandaki “Not Girisi” sekmesinden kursiyerlerin sinav notlarini girilerek “Kaydet” butonunu tiklayiniz.

Asagida yer alan ekran gorintiisiinde de gorilecegi (izere 13. ve 18. sirada yer alan kursiyerler yildiz (u)
simgesi ile gériinmektedir. Yildiz simgesi kursiyerin daha énce bu moduli aldigini ve bu modilden muaf
oldugunu gostermektedir. Yildiz simgesi bulunan kursiyerlere not girisi yapilamayacagindan sinava
alinmasina gerek yoktur.

16.04.2020 tarihinden sonra belgeli olarak planlanan kurs programlarinizdaki kursiyerler yeni sinav
yonergesine tabi oldugu igin sinavlarinin kurumun baglh oldugu Milli Egitim MadurlGgi tarafindan yapilmasi
gerekmektedir. Yeni sinav yonergesine tabi kurs programlarinizdaki kayith kursiyerlerden sinava girecek
adaylari bagh oldugunuz Milli Egitim Midurligiine bildirerek sinavlarinin planlanmasini talep ediniz. 1 Ocak
2022 tarihiitibariile kurs programini bitiren tim kursiyerlerinizin sinavlarini planlayip not girislerinin yaparak
en gec¢ 01 Ocak 2023 tarihinde kurs bitirme belgelerini verilme islemini tamamlayiniz. (Kurs programi
egitimleri bitiminden itibaren kursiyerlerin doért sinav hakki da gozetilerek 4. sinav hakkinin kurs bitim
tarihinden itibaren en geg¢ 12 ay1 gegmeyecek sekilde sinavlarinizi planlayiniz.)

& T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI [stanbul Gaziosmanpasa 678] - s (i it Tk i e e s e
e star Gaziosmanpasa 67e] - “ps ezt SEhain DR e i

KursNo  D8nem Kurs Adi Siire(Saat)  Tarihi  Kurs Yetkilisi Egitici{ler) Kursiyerler Durum  Islemler  Bilgi

~ Kurs Islemler| v Ozel Avrupa &S anian s DO s S lniemng Ll B

Al

Kurs Brogramian Listesi 1208174 2020-0006 Ingilizce Dil Ogratim Kursu Programi

o - 1134808 2019-00071 ingilizee il Ogretim Kursu Programi
Kurs Planlama - - .

nnn
i
& e e
/6

il

1108064 2018-0003 Ingilizce Gil Ogretim Kursu Programi

Devamsizlik ) stes) Kayitiptal  Ucet/Dekont Girigi S Ig Kurs Sonu Cnay:
BitTarhi No TC No Durum Snava Girmedi Smav Pratic  Ort

ingilizce Dil Oretim Kursu A-1

(61203 - 5) 17.10.2019

e |

2531

Kurs Sonu Iglemler

.. e-:
e e

Kurs Bilgileri Guncelleme 5 X

(4

Akdtif Kursiyer

I;p'
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Kurumunuzdaki aktif kurslar, Kurum islemeleri=>Kurs islemleri=> Kurs Kursiyer islemleri sekmeleri
sirasi ile tiklandiginda sayfada listelenecektir.

Asagida yer alan ekran goriintiini tanitmak gerekirse “Kurs Kursiyer islemleri” sekmesi
“Durum” alanindaki ¢ark simgesinin gri renkli olmasi bagli oldugunuz Millt Egitim Mudurluga
tarafindan kursiyerlerin not girisleri yapilsa dahi kurum tarafindan “islemler” simgesi “Kurs
Sonu Onayl” sekmesindeki “Kursiyer islemleri Tamamlanmstir...” secenegi isaretlenip
kaydedilmediginden kaynaklanmaktadir.

:ch'f"]EF:,E,F‘T'MBAK“"L'G' | istanbul Gaziosmanpaga Ozel £ .- 7 xtes Sakeme, ., D0 e w400 Eaomane e, Suil Ty

Karam i CVenile [P Ghs QA Am  MAnaSayia 18 Kurum Seg @ Yardm
S Kurs No Dénem  Kurs Adi Siire(Saat) Tarihi  Kurs Yetkilisi Egitici(ler) Kursiyerler Durum i:glemler Bilgi
A Ozel Avrupa Lo smlar b | 10 nag i aianiand e,
L b e 7.10.2020 — e
Kurs Programlan Listesi 1208174 2020-0006 ingilizce Dil Ogretim Kursu Program o Uil Tart: s 1| e NUmsy 55 13722 A8 =5 |='.;

28.,03.2021

)
#
(=)
=1
3
-
-
-

e

"

1108110 2018-0004 ingilizce Dil Ogretim Kursu Programi

=7
Kurs Planlama s— 'n.'/ ' {
R 1134868 2019-0001 Ingilizce Dil Ogretim Kursu Program i = Ky 2122 A% q, A =0
Kurs Kursi ¥
1041881 2017-0008 Ingilizee Dil Bgretim Kursu Program : = Pirai 22/22 Ma Q, = =@
. 1108064 2018-0003 ingilizce Dil Ogretim Kursu Programi Tt = | T e 2720 208 [g' E(.
Kurs Igiemleri
1207035 2020-0002 Ingilizee Dil Odretim Kursu Program " ﬂ Tap s 15/22 A8 Q, A =
Kurs Ku
1207212 2020-0003 Ingilizce Dil Ogretim Kursu Program - 15/22 A8 | %, I £

“Kurs Kursiyer islemleri” sekmesi “Durum” alanindaki cark simgesinin yesil renkli olmasi bagli
oldugunuz Milli Egitim Mudirligi tarafindan “islemler” simgesindeki “Not Girisi” sekmesine
kursiyerlerin not girislerinin yapilarak kaydedilmesinden sonra kurum tarafindan “Kurs Sonu
Onayl” sekmesindeki “Kursiyer islemleri Tamamlanmistir...” seceneginin isaretlenerek
kaydedildigini ancak “Kurs Sonu islemleri” sekmesindeki “Kurs Tamamlama“ veya “Seviye
Tamamlama/Kur Tamamlama/Diizey Tamamlama” belgelerinin basilmadigini ifade
etmektedir.

* |1 TC. MILLIEGITIMBAKANLIG! I jstanbul Gaziosmanpasa Ozel 77,7 "= > -

: ; = Z Yenile 5 A Ae A yia  BK 3 Yardm
Kurum Islemleri 2 o i A ; K o)

5 e Kurs No Dénem  Kurs Adi Stre(Saat) Tarihi  Kurs Yetkilisi Eqitici{ler) Kursiyerler Durum  Islemler  Bilgi
> Kurumm islemieri : -
w Kurs Iglemler 1BEOEA. 3 - - of . . =i 5535 808 = E

S & = =
Kurs Programilar Listesi 1207035 2020-0002 Ingilizce Dil Ogretim Kursu Program o Tanp 15/22 Als {%, 55 E_i‘

Kurs Planiama ingilizce Dil Ogretim Kursu Programi...
i = = ——
Not Grist | Notlistesi  Kayitlptal — Ucret/Dekont Girisi  Sinav Iglemlen | Kurs Sonu Onay!
Kurs Kursiyer Bagvurular 1 45305 AL A Sinav Kursiyeri Basanl Topiam Kayit Edilen Kursiyer Sayist
Belge Alan Kursiyer Sayisi

Devamsizhiktan Kalan Kursiyer Sayms

2 4pAT 2 GE:rid Sinav Kursiyeri Basanli
Kurs Onay Iglemlen :
31417 3 Sinav Kursiyeri Baganli Topiam Basanz Kursiyer Sayrst

I e z 2 =
Kurs Isiemleri 4 e o tn S Fosyer | Bagal %,  Kayeh iptal Edilen Kursiyer Saysi

Sinav Kursiyeri Basanii

Kurs Kursiyer Isiemieri

Sinav Kursiyeri Baganli

Kurs Sonu Iglemien
Sinav Kursiyeri Baganii

Kursiyer Iglemieri Tamamlannustir...

Kurs Bilgileri Glncelleme
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“Kurs Sonu Onay!l” sekmesindeki “Kursiyer islemleri Tamamlanmistir...” secenegindeki kaydetme
yetkisi “Kurum Miidiir” yetkisinde oldugu igin onayin kurumunuz tarafindan yapilmasi gerekmektedir.

”

“Kurs Sonu Onayr” sekmesindeki “Kursiyer islemleri Tamamlanmistir...
kaydedilen kurs programlari “Kurs Sonu islemleri” sekmesinde listelenmektedir.

secenegi isaretlenerek

Asagidaki ekran gorintusiinden de anlasilacagi lizere yesil ve gri olmak Uzere iki farkli renkte yazici
simgesi goriilmektedir.

Yazicinin gri renkte gériinmesinin sebebi kurs programlarinin “Kursiyer islemleri Tamamlanmistur...”
secenegi isaretlenerek kaydedilmesine ragmen “Kurs Sonu” alanindaki yazici simgesi tiklanarak “Kurs
Tamamlama” veya “Seviye Tamamlama/Kur Tamamlama/Diizey Tamamlama” belgelerinin
dizenlenmedigi icindir. Belgeler dizenlenmedigi sirece yazici simgesi gri renkte gorilece ve kurs
programlari “Kurs Kursiyer islemleri” sekmesinde “Aktif Kurs” olarak gériinmeye devam edecektir.
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iyrangyl Gazgamesgus Sosl herog

Oveie By 0 e Whuish 0 it % Marden
Kuws o Ddoasn  Kust Bk SewiSast]  Teribi  Kume Yedkidsi Ggmslo)  Kuswdysdied dany Frocuia B Wiari Sona
¢ ngace - = = @ B
5 ¥ O 7 - ‘- ) |: n_'_:. =
04 Bt ; = &= = = =
- . = = B B &
] k=g ¥ =' T a5 __, l—l;r .:‘
. i o = w B B
. oo -, s 8 @
SO, P — = [=E =
aoes a « B pas | [ =

Seviyeli kurs programlarinda gri renkli yazici simgesine tikladiginizda “Hata! Seviyeli Kurslar icin Belge
Basimi Gecici Bir Sure Genel Mudirlik Tarafindan Durdurulmustur... Seviyeler Modil Bankasina
Islenmistir...” bilgisi verilmektedir. e-Ozel modiiliinde seviyeli kurslarin seviye tamamlama belgelerinin
verilebilmesi icin ¢alismalar devam etmekle birlikte s6z konusu bilgiyi alsaniz bile yazici simgesine tiklayiniz.
Cunkl yazicl simgesi yesile dondiglinde kursiyerler “Seviye Tamamlama” belgelerini e-Devlet lizerinden
alabilmekte ve “Kurs Kursiyer islemleri” sekmesindeki “Aktif Kurs” olarak goriinen kurslariniz artik “Kurs
Kursiyer islemleri” simgesinde goriinmeyecek “Kurs islemleri” sekmesindeki “Tamamlaman” kurslar
arasinda yer alacaktir.

lel.zidmm BAKANLIGI Istanbul Gaziosmanpasa Ozel Avrupa Li-eien Yol 0 Murn fGasl sanannsie o
Kur O¥erle [BGhs Q Az MAneSyfe B Kurum Seg
> Kurum @ Hata! Seviyeli Kursiar i¢in Belge Basimi Gecici Bir Stre Genel Mudirlik Tarafindan Durdurulmustur . Seviyeler Moddl Bankasina Islenmistir
e KursNo  Dénem  Kurs Adi Siire(Saat) Tarihi  Kurs Yetkilisi Egiticifler)  Kursiyerler Notlar: incele Bilgi Kurs Sonu
¥ Kurs
o ’ _— L., 26102019 _ - o — = -
1155863 2019-0014 Ingilizce Dil OFretim Kursu Pragrami W e TR Al 21/21 Al E: = =
p— = L}
1155639 2019-0013 Ingilizce Dil Ofretim Kursu Programi 144 o 2 21721 A E Q =
. g 12102019 . . . = —/ -
1151081 2019-0011 Ingilizce Dil Ogretim Kursu Programi 144 2202 Crgneials 21/21 A2 = = |§|
== .
11509803 2019-0009 Ingilizce Dil Ogretim Kursu Pragrami 21/22 A2 = E ‘E'
= = -
1150813 2019-0008 Ingilizce Dil Ggretim Kursu Programi o nai 21/23 A% = E: =
2.10.201 = prczy -
1150724 2019-0007 Ingilizce Dil Ogretim Kursu Programi 4 ;2 3‘:] 1223 21722 A%e =0) E{ 'E.
: 7 = 26.06.2019 : = = -
1134925 2019-0003 Ingilizce Dil Ogretim Kursu Programi 144 e _)mgo...; e 22/22 %8 =0 E =
7.10.2¢
26.06.2019 .. = — -
1134915 2019-0002 ingilizce Dil Ggretim Kursu Programi 144 Ozge Odabas 2207 A8, = = =

17.10.2019
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b. Belgesiz Acilan Kurs Programlarinin Kurs Sonu islemleri Sekmesinde Goriilmesi icin Yapilacak islemler
(Belgesiz Agilan Aktif Kurs Programinin Tamamlanan Kurs Programina Donustlrilmesi)
Kurumunuz tarafindan planlanan kurs programlarinin tamami belgesiz olarak planlansa dahi e-Ozel
Kullanim Kilavuzunu e-Ozel modiilii ekranlari anlatildigi icin ayrintili bir sekilde inceleyiniz.

KPSS, ALES, TUS, Matematik Bilim Grubu I-lI-1ll-IV-V, Felsefe Bilim Grubu I-lI-lll-IV-V vb. programlar ile
hem belgeli hem de belgesiz olarak diizenlenebilen ingilizce Dil Ogretimi Kursu Programlarindan belgesiz
diizenlenen kurs programlari bittigi halde “Kurs Kursiyer islemleri” sekmesinde “Aktif Kurs” olarak
gorinmektedir.

Kurumunuzdaki “Aktif Kurslar”, Kurum islemeleri-=>Kurs islemleri=> Kurs Kursiyer islemleri sekmeleri
sirasi ile tiklandiginda sayfada listelenmektedir.

.C. MILLT EGITIM BAKANLIGI Adana Ceyhan Bz Sevti b

OVenile [P cls QA Am  MAnaSafa

(@ Yardim

Kurs No Dénem  Kurs Adi Siire(Saat) Kurs Yetkilisi Egitici(ler) Kursiyerler Durum iglemler Bilgi
Ozel Ceyhan Baganm Ozel Ogratim Kursu

I £0.09.2021 — =
1247845 2021-0006 Matematik Bilim Grubu | 216 e B i s e Gt D 216 A Q, = =q ‘

S 16.10.2019 = p— |
1153159 2019-0003 Matematik Bilim Grubu IV 216f, oszs"o TR I 4016 28 &%, =K

O u rat .

e Po.10.2020] . P o 0 B E
1209461 2020-0004 Matematik Bilim Grubu | 216 b7 06,0021 i fooe DU 4716 sman tr = =hd

Tt 50.09.2021 = p—
1248217 2021-0011 Matematik Bilim Grubu IV 216 7 06,2002 s e e 5e 3/16 a8 ﬂ!, = =4

e e [16.10.201% : = —
1152780 2019-0001 Matematik Bilim Grubu IV 215 2;352010 ieon e B B 516 4 L, E,’ = ‘

06,202
531 - = ike-Bilim Grut 161020180 . e - 1.1 = =)
1153160 2019-0004 Matematik Bilim Grubu IV 216 ba 062020 Hazar Yl ougy B 4/16 s ﬁ« = =Ly
Kurs Ki L

A— 6.10.2019 = e

1152790 2019-0002 Matematik Bilim Grubu Ill 216 j'g 062000 R T L e 4/16 A2 ﬂ-, = 8] ‘

Kurs programinin bitim tarihinden itibaren 1 ay igerisinde aktif kurs programinizi “Tamamlanan” kurs
programina dondstirmelisiniz.

“Aktif Kurs” programini “Tamamlanan” kurs programina déniistiirmek igin “Kurs Kursiyer islemleri”
sekmesinde yer alam ”islemler” simgesine tikladiktan sonra “Kurs Sonu Onayi” sekmesine tiklayiniz ve
ekranin altinda yer alan “Kursiyer islemleri Tamamlanmustir...” secenegini isaretleyerek “Kaydet” butonunu
tiklayiniz.

‘ Nl I._c_rml_.i;(swim BAKANLIGH Adana Ceyhan /% Diiys

PEL S[TEM|

5 Yenile
Kurs No Dénem  Kurs Adi Stre(Saat) Tarhi  Kurs Yetkilisi Egitici{ler) Kursiyerler Durum  Iglemler  Bilgi
« Kurs Islemler] v  Ozel Ceyhan Basanm Ozel Odrefim Kursu
Kurs Programlan Li 1247845 2021-0006 Matematik Bilim Grubl | ﬁ— s: 2/16 2% .q., = =
- gem & |[E B

Kurs Planlama

7 E———
Sinav lslemleri u Onay
Alif Kursiyer Basanli X Toplam Kayit Edilen Kursiyer Saysi
Belge Alan Kursiyer Sayisi
Aktif Kursiyer Baganh
Devamsizhikian Kalan Kursiyer Sayisi

Aktif Kursiyer Baganh Toplam Basarz Kursiyer Sayist

Altif Karsiyer Basanl : Kayd iptal Edilen Kursiyer Sayrs:

1 e Cr Ay Kursiyer islemleri Tamamlanmistr...
Kurs Senu Igh Kursiyer isleml I .

Kurs Bilgileri Guncelleme




“Kurs Sonu Onayl” sekmesindeki “Kursiyer islemleri Tamamlanmistir...” secenegi isaretlendiginde
kaydedilen kurs programlari “Kurs Sonu islemleri” sekmesinde listelenmektedir.

Asagidaki ekran gorintusiinden de anlagilacagi tGizere yazici simgeleri gri renkli olarak gorlinmektedir.

Yazicinin gri renkte gériinmesinin sebebi kurs programlarinin “Kursiyer islemleri Tamamlanmustir...”
secenegi isaretlenerek kaydedilmesine ragmen “Kurs Sonu” alanindaki yazici simgesi tiklanarak “Katilim
Belgesi” diizenlenmedigi icindir. Belgeler diizenlenmedigi stirece yazici simgesi gri renkte gorilecek olup,
kurs programlari “Kurs Kursiyer islemleri” sekmesinde “Aktif Kurs” olarak gériinmeye devam edecektir.

T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI
IZEL SISTEMI

Adana Ceyhan Ozel Ceyharn 5.1

Kurur © Yenile B Gios Q Am A Ana Sayfa 8 Kurum Seg @ Yardim

> Kunim Kurs No Dénem  Kurs Adi Siire(Saat) Tarihi  Kurs Yetkilisi Egitici{ler) Kursiyerler Notlar incele Bilgi Kurs Sonu
v Kurs [slemle 1153160 2019-0004 Matematik Bilim Grubu IV 216 ;gggigzg Hasar oy sh S mubat Lttin 4/16 A2 = 0 lél
Kurs Pr a 1153159 2019-0003 Matematik Bilim Grubu IV 216 ;g;gigzi Haser 0t S8 g yee [ = =
Kurs Planlama 1152790 2019-0002 Matematik Bilim Grubu 11| 216 ;S;g;g;g Haws ok 2 Bl B 4715 A28 EE = lé.
Kurs Kul 1152780 2019-0001 Matematik Bilim Grubu IV s T A 2 Bufut 14 2008 5016 A 3:\‘ 5:‘ 'é'
1107375 2018-0002 Matematik Bilim Grubu IV £ = Fug? s 7 6/16 488 '—75‘_ Efg @

Kurs Islemler
Kurs K

Kurs Sonu sl

“pktif Kurs” programini “Tamamlanan” kurs programina dénistirmek icin Kurum islemleri->Kurs
islemleri> Kurs Sonu islemleri sekmelerinin sirasi ile tiklanmasindan sonra “Kurs Sonu” alanindaki gri renkli
yazicl simgesinin tiklanarak yazdirma segeneklerinden “Kurs Sonu Belgesi”nin tiklanmasi gerekmektedir.
(Belgesiz olarak diizenlenen kurslar igin bu islem sadece “Aktif Kurs” programinin “Tamamlanan” kurs
programina donustirilmesi icin kullanildigindan belgenin yazdirilmasina gerek yoktur, belgenin ekrana
gelmesi yeterlidir.)

Yazici simgesi yesil renge déndiigiinde séz konusu kurs programi “Kurs islemleri” sekmesindeki
“Tamamlanan” kurs programlari arasinda yer alacaktir.

(£ & T MILLIEGITIM BAKANLIGH
4 gt /¢ | SISTEM|

2 Adana Ceyhan Ozel Ceyhan T 5 Joad Sfiaail nui., aor i
2P 4

> Kiiritn Elemlen KursNo Doénem  Kurs Ad Stire(Saat) Tarihi  Kurs Yetkilisi Egitici{ler) Kursiyerler Notlar incele Bilgi Kurs Som
4 Islemle
e b larrlen 16, 134) = =
v Kurs Islemieri 1153160 2019:0004 Matematik Bilim Grubu v 216 s e Bl 4/16 A28 9| =
10,2018 — —
Kurs Programiar Listesi 1153159 2019-0003 Matematik Bilim Srubu IV 216 3 g s & Buligmesy 4116 A8 = |:-._g

Kurs Planlama
= Dogum Tarihi K.Durum B. Durum

. o 25.07.2002 et =1 =
Kurs Kursiver Bagvurular L At Ry P

Aletif Kursiyer Basganh

Kurs O
5 30082002 Aktif Kursiyer Basarh

Kurs igiemieri 21.12.2002 Aktif Kursiyer Bagaril

Kurs Kursiy

Kurs Sonu igiemleri
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9. KURS PROGRAMINI KAPATMA / IPTAL ETME

a. Kurum Tarafindan Onaylanmayan Kurs Programinin iptali/Kapatiimasi islemi

Kurum tarafindan onaylanmamis kurs programlarini iptal etmek istediginizde Kurum islemleri=>Kurs
islemleri=>Kurs Onay islemleri sekmelerine sirasi ile tiklandiktan sonra “iptal/Kapat” sekmesindeki ¢op
kutusu simgesini tiklayiniz.

istanbul Sish Ozel 232 i% M b dendd Vi, Ui 20730035

@ Yardm

1B Kurum Seg

C¥enile [ Glos Q Am  fYAnaSayfa

iptal/Kapat |Ders Plani  Bilgi

Onay Sireci  Onayla

Tarihi

Kurs Yetkilisi Onay Tiirli

Kurs Egitici{ler)  Kursiyer

Kurs No  Donem  Kurs Adi Siire(Saat)

v Ozel Muzikalite Akademi Yetenek Kursu

= = 08.01.2022 e 5 3 i s CUrs Agma -‘ " I--q =
280305 2022-0018 Piya urs Progra Bll:b et TR e 0/6 A2 gt ] =0
1280305 2022-0018 Piyano Kurs Programi 56 11 062022 B B pe 0/6 Sl G o 1
. . omol022_ . | up Kulrs Agma - w —
1280304 2022-0017 Biyano Kurs Programi 56 11062022 BUTET T e oe ke G o By [

“Iptal/Kapat” sekmesinde yer alan ¢6p kutusu simgesi tiklandiginda kiiciik ekrandaki “Yeni Planlanan
Kursu iptal Et” seceneginin isaretlenerek “Aciklama” alanina konuya iliskin gerekce yazildiktan sonra
“Kaydet” butonunu tiklayiniz.

rano Kurs Programi...

Yeni Planlanan Kursu iptal Et

' Kurs iptali

b. Milli Egitim M{dirlugi Tarafindan Onaylanan Kurs Programinin iptali/Kapatiimasi islemi

Bagh oldugunuz Milli Egitim Mudurliga tarafindan onaylanan kurs programini iptal etmek veya
kapatmak istediginizde Kurum islemleri=>Kurs islemleri=>Kurs islemleri sirasi ile tiklandiktan sonra
“Iptal/Kapat” sekmesindeki ¢c&p kutusu simgesini tiklayiniz.

T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI Istanbul Si§fl Ozel ki
ZH ?

A Ana Sayfa

BYazde DYenile B Chy QA Am

Tamamlanan EkOnay Onay Iptal Edilen (Plan Asamasinda)  Iptal Edilen (Aktif Kurs) Kapatilan 5. Adim

Kurs No Dénem  Kurs Adi Stire{Saat) Tarihi  Kurs Yetkilisi Kurs Egitici{ler) Kursiyerler Bilgi pr’Kpt Ders Plarnu Ek-7  Plan Baglama Tarihi
1179833 2020-0009 Piyano Kurs Programi 66 = Fei 36 A |0 @ E-'1~ %‘ 1-1601.2020 »
1179831 2020-0008 Piyano Kurs Programi 66 ‘ = = Pl 2/6 A0 E @ e %l 1-1601.2020
1179829 2020-0007 Piyano Kurs Programi 66 lggsigsg Bt mie = Peri touaid, T 56 A |G @ r:q %‘ 1-15012020 ¥
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Kurumlar tarafindan “iptal/Kapat” sekmesindeki ¢cop kutusu simgesinin tiklanmasi durumunda ekranda;

1. “Aktif Kursu iptal Et” secenegi isaretlenerek “Agiklama” alanina konuya iliskin gerekge yazildiktan
sonra “Kaydet” butonu tiklayiniz.

“pktif Kursu iptal Et” secenegi kurs programini bagh oldugunuz Milli Egitim Midirligiinin |
onayina sunmadan iptal etmektedir.

* 1179833 - Piyano Kurs Programi...

Aktif Kursu Iptal Et

{ursu Kapat

lice MEM'in Onayina Sunulmadan Kursu iptal Eder

=

2. “Kursu Kapat” segenegi isaretlenerek “Agiklama” alanina konuya iliskin gerekge yazildiktan sonra
“Kaydet” butonunu tikladiginizda “Kurs islemleri” sekmesindeki kursunuz “Kurs Onay islemleri” sekmesi

“Onay Siireci”nde bekleyen kurslar icinde listelenecek ve “Onay Siireci” tamamlandiktan sonra kurs
programiniz kapanacaktir.

“Kursu Kapat” secenegini isaretleyerek kaydettiginiz kurs programinizin “Kurum Mudiirii, ilge Sube
Miidiirii ve ilge Milli Egitim Miidiirii” tarafindan sirasi ile onaylanmasi halinde kurs programi kapatilacaktir.

& 1179833 - Piyano Kurs Programi.

Aktif Kursu iptal Et

Kursu Kapat

lice MEM'in Onayina Sunularak Kurs Kapatilacaktir

=

“Kursu Kapat” secenegi kurs programini bagh oldugunuz Milli Egitim MudurliGginin
onayina sunarak kapatmaktadir.
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10. e- OZEL MODULUNDE KURUM SINIFLARININ OLUSTURULMAS|

Bagli bulundugunuz Millt Egitim Mudurluga tarafindan isyeri agma ve ¢alisma ruhsati / kurum agma izni
dogrultusundaki kurum bina kontenjani ve derslikleri dikkate alinarak yapiimaktadir.

Kurumlar tarafindan yeni bir kurs programi planlanmak istendiginde “Yeni Kurs Plan1” ekranin 4. Adim
“Kurs Bilgileri” alanindaki sinif bilgilerinin gériinebilmesi igin;

& voni Kurs Plani....
I
Agma 2 Kurs Kurs
Bigimi Segimi Bilgileri

Kahcai Makyaj Uygulayicisi Kurs Programi

-~ Seginiz —

-- Sedniz --

derlik-1

e-Ozel Modiilii Kurum islemeleri=>Kurum islemleri=>Kurum Bilgileri sekmelerinin sirasi ile tiklanarak
ekrandaki “Sinif Bilgileri” sekmesini tiklayiniz. “Sinif Bilgileri” sekmesindeki “Egitim Tiirii, Ders ve Kapasite”
bilgilerinin MEBBIS Modiilii “Kurum Bilgileri” sekmesinde yer alan bilgiler ile ayni olacak sekilde doldurularak
kaydet butonunu tiklayiniz.

T.C. MILLEEGITIM BAKANLIE

Antalya Konyaaltt Czel = ™ i Szl | i B si poadnss e

FVenikmt  Hkydet OVente By @ An

Kurum Bilgileri JEETRE-E Gl 5. Adim

Seruf Adh Kapasite Egﬂhm - Saciniz — -
[T gh]
ko
Blok . piok - Kat g e - Ders -
Samf Edpitim Tiird Blok Kat Ders Kapisite
deelik-1 PAuhtelt Kurs A Blok 1 Kat Muhteld Kaerelar 12

MEBBIS ve e-Ozel modiliinde kurum tirleri ve kapasite ayn olmasi gerekmektedir
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11. UCRET/DEKONT GIRIS ISLEMLERI
Kursiyer tarafindan 6denen kurs programi Ucretlerinin kaydedildigi ya da taksitli bir sekilde 6denmesi
halinde taksit tutarlarinin kaydedildigi alandir.

Kurum islemleri=>Kurs islemleri=>Kurs Kursiyer islemleri sekmelerinin sirasi ile tiklandiktan sonra
“islemler” simgesini tiklayiniz.

-C. MILL EGITIM BAKANLIG! I Kocaeli izmit Ozel izl siiipaeatt s v

5 e
e O2EL SISTEMI 2 3
OVenile [ Clos QA Am  MAnaSayfa 8 Kurum Sec @ Vardim
Kurs Mo Dénem  Kurs Adi Siire(Saat)  Tarihi Kurs Yetkilisi Egiticifler)  Kursiyerler Durum islemle! Bilgi
v Ozel Yunus Altay Mesleki Geligtirme Ve Yetistirme Kursu
e 12.08.2021 Ferr: 9 =
1238883 2021-0016 Gozellik LU Kurs P 826 Biisis oF 3/37 A2 = =
Gzellik Uzmami Kurs Programi o = = /37 Ak ﬁ\', =
I o 1qq 20022000 L, [ ERr o9 = =
1277192 2021-0027 Epilasyon Uygulayicisi Kurs Programi 114 SdDTon o —o— s [ 6/5 s ‘Q, = =0
27.12.202 .
1279187 2021-0028 Makyaj Uygulayicis Kurs Programi 242 5,313&3; ME T o = o e 48 2% q;, =0
2
1236529 2021-0014 Epilasyon Uygulayicist Kurs Programi 114 i;gﬁzgi} Bur.® T, 2 Splees 5/8 As {!‘, E“,“ =0
1248723 2021-0019 Gozellik Uzmami Kurs Programi 826 Do 0l BHESH v = Selils 7 g9/37 A8 'ﬁ = EQ
28.01.2022 ! v #
30,12.2021 2 =)
1279905 2021-0030 Giizellik Uzman Kurs Programi il e g 4/37 Als {,‘.!, e

“islemler” sekmesindeki “Ucret/Dekont Girisi” sekmesini tiklandiktan sonra tutar girisi yapilacak
kursiyeri seciniz ve “Aciklama”, “Odeme Tarihi”, “Ucret” ve “Dekont No” alanlarini doldurularak “Kaydet”
butonunu tiklayiniz.
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MILLIEGITIM BAKANLIGI Kocaeli fzmit Ozt Vi3 Altas
ZELSISTEM| -

Cvenle D oks QA Am  MAsSayfe 8 KumumSeg

Kurs No Donem  Kurs Adi Siire{Saat] Tarihi  Kurs Yetkilisi Egitici(ler) Kursiyerler Durum  Iglemler  Bilgi

4. Adim

v OzelYunus Altay Mesleli Gelistirme Ve Yatistime Kursu

lik Uzmani Kurs Programi

ami...
Mot Listesi  Kayit Iptal il | Sinaviglemleri  Kurs Sonu Onay
Ad Soyad Ucret/Alinan A 1. Taksit
07.01.2022

2.000

QQQ* %KXk

Agikdama Odeme Tarhi Dekont Mo

Gasterilecek kayrt bulunmamaltadar.
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12. KURSIYER DEVAMSIZLIKLARININ KAYDEDILMESI
Kursiyerin katilmadigi dersler icin devamsizliklarinin kaydedildigi alandir.

Kurum islemleri>Kurs islemleri>Kurs Kursiyer islemleri sekmeleri sirasi ile tikladiktan sonra
“Islemler” simgesini tiklayiniz.

“Islemler” sekmesindeki “Devamsizlik” sekmesini tikladiktan sonra devamsizlik girisi yapilacak kursiyeri
secerek devamsiz oldugu dersi girdikten sonra “Kaydet” butonunu tiklayiniz.

_-""*"-_‘r,c MILLI EGITIM BAKANLIG] Migla Bodrum S.a! & A h L e s e
kit Ielamilar CYenile '[P Gy QR A | frAnaSaye | B RurumSeg @ VYardun
A 1R = er
Kurs Mo Dénem Kurs Adi Stre{Saat] Tarihi  Kurs Yetkilisi Eqitici{ler) Kursiyerler Durum Iglemler  Bilgi
~ Kurs Iglemler v Ozel Bodrum Kariyer Mesleki Egitim Merkezi
Kurs Programian Listesi 1278148 2621-0008 El ve Ayak Bakim| Kursu ; B =
1268672 2021-0002 Mass) Uygulayiast Kurs Programi el 4 ﬁ“ Hix ':7"

Kurs Planlama

*rogrami...

Kurs Kursiyer Bagvurular

Kayitiptal ~ Ucret/Dekont Girii  Sinav islemleri  Kurs Sonu Onay
Kurs On: Soyads Durum Top Dev. No Tarih
AKET Kursiyer:

Kurs Islemieri Akdif Kursiyer
Akdif Kursiyer
Akdif Kursiyer
Akdtif Kursiyer
Curs Sonu Iglemleri AXdif Kursiyer
Aldif Kursiyer
Kiurs Bifgiler celleme

47 117 WY1 DEDSEMRE

ntlz (2]

Kurs Argiv

13. SINAVA GIRECEK KURSIYERLER ILE iLGiLI YAPILMASI GEREKEN iSLEMLER

Sinavi yapilacak kurs programlari igin Kurum islemleri=>Kurs islemleri=> Kurs Kursiyer islemleri
sekmelerini sirasi ile tikladiktan sonra “islemler” simgesine tiklayiniz. “islemler” simgesinde yer alan “Sinav
islemleri” sekmesine tikladiktan sonra yabanci uyruklu kursiyer sinavda terciiman istiyor ise “Terciiman
istiyor” secenegini seciniz, “Sinav Tarihi”ni seciniz ve “Yukarida isaretlenen Sinav Terciiman Durumlarini
Onaylayip Kayit Etmek istiyorum...” secenegini isaretleyerek “Kaydet” butonunu tiklayiniz.
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Fiey Kurs No  Dénem  Kurs Ads Sare{Saat) Tarihi  Kurs Yetkilisi Egitici{ler)  Kursiyerler Durum  Islemler  Bilgi
> Kurum Isiemlern

~ Kurs Islemieri Ozel Yunus Altay Meslekl Gelistirme Ve Yetistirme Kursu 4. Adim
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1277182 2021-0027 Epilasyon Uygulayicts: Kurs Programi
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14. SINAV GIRiS BELGELERININ YAZDIRILMASI

Sinava girecek kursiyerlerinizin sinav giris belgelerini yazdirabilmek i¢in Kurum islemleri=>Sinav
islemleri->Sinav Giris Belgeleri sekmelerini sirasi ile tiklayiniz ve sayfada yer alan “Sinav Dénemi” ile ilgili
bilgileri seginiz.

Sinava girecek tiim kursiyerlerin “Sinav Giris Belgeleri”ni toplu olarak yazdirmak istediginizde sayfanin
Ust kismindaki “Yazdir” butonu tiklayiniz.
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2021 Yilt ARALIK Ay 4. Haftas) Sinawi (26.12.2021) » Sinav Kursiyer Listesi

Program Gar. Sinav Giris

Sinav No Program Adi Ogr.Sayis:

Smav No Belgesi
1 1115 54858 Kaha Makyaj Uygulayicist Kurs Programi 6/34 @
2 1115 54883 Guzellik Uzmani Kurs Programi 14026 1122
3 1115 54897 Masaj Uygulayici 0/ @

Sinava girecek tiim kursiyerlerin “Sinav Giris Belgeleri” ayri ayri yazdirilmak istendiginde ise “Ogr.
Sinav Giris Belgesi” alanindaki simgeyi tiklayiniz ve ekrana gelen listedeki “Sinav Giris Belgesi” alanindaki
yazici simgesini tiklayiniz.
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021 ¥ils ARALIK: Ay 4. Haftast Sinawi (2 21) Sinav Kursiyer Listesi

f}:‘jr Sinav G

Program -
S,
Program Adi Ogr.5ayisi Beiged

Sinav Mo el

Kursiyer Bazh Yazdirma Islemi

54858 Kaha Makyaj Uygulayicisi Kurs Programi

1€ Kimlik No ' Sinav Giris Blg.
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15. SINAVLARDA BASARILI OLAN KURSIYERLERIN e-DEVLETTE BELGELERININ GORUNMESI / KURSIYERIN
SEVIYELI KURSLARDA BIR UST SEVIYEYE KAYDININ YAPILABILMES]
Kurum islemleri-=>Kurs islemleri->Kurs Kursiyer islemleri sekmelerini sirasi ile tiklandiktan sonra ilgili
kursun “islemler” simgesini tiklayiniz. islemler simgesindeki “Kurs Sonu Onayi” sekmesini tikladiktan sonra
ekrandaki “Kursiyer islemleri Tamamlanmustir...

»

secenegini seciniz ve “Kaydet” butonunu tiklayiniz.
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“Kursiyer islemleri Tamamlanmistir...” secenegi isaretlenerek kaydedilen kurslar “Kurs Sonu islemleri
sekmesinde listelenmektedir.

)

“Kurs Sonu islemleri” sekmesi tiklandiktan sonra “Kurs No” alanina kursun numarasi girilerek “Enter
tusuna basildiginda ilgili kursun bilgileri gelmektedir. ilgili kursun “Kurs Sonu” bolimiindeki gri renkli yazici
simgesini tiklayiniz.
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ilgili kursun “Kurs Sonu” bliimiinde yer alan gri renkli yazici simgesini tikladiginizda yazicinin yesil renge
donlstigu gorulecektir. Bu islem gergeklestiginde kursiyer “Seviye Tamamlama Belgesi”’ni “e-Devlet”
uzerinden alabilir ve seviyeli bir kursa kayitli ise kurumlar tarafindan bir Ust seviyeye kaydi yapilabilir.

“Seviye Tamamlama Belgesi’nin e-Ozel Modiiliinden alinabilmesi icin de gerekli c¢alismalar
Bakanligimizca yapilmaktadir.
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16. KURIYERLERIN KiIMLIK NUMARASININ DEGiSTiRiLMESi

Bir kursiyerin kurs programina kayit olduktan sonra kimlik numarasinda degisiklik oldugu taktirde e-Ozel
modulinde ilgilinin kimlik numarasinin giincellenmesi icin Bakanhgimiza konunun resmi yazi ile miracaat
edilmesi gerekmektedir. Resmi yazi ekinde de eski ve yeni kimlik numaralarini goésteren nifus kaydi
orneklerinin gonderilmesi gerekmektedir.

z> ‘ “Kursiyer Kimlik Numarasi” giincelleme yetkisi Genel Mudurliglimizdedir.
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17.e-OZEL MODULUNDE KURUM MUDUR YETKISi/SIFRE VERME iSLEMI

Sifre verme islemleri “il MEM Kullanici Yonetici/ilge MEM Kullanici Yénetici/Kurum Kullanici Yonetici” yetkileri ile
verilmektedir.

***Kurum Kullanici Sifresinin “Kullanici Adi” alaninin Kurum Kodu olmasina dikkat edilmelidir.

Kurs programlari ile ilgili tim islemlerin Middr yetkisi ile yapilmasindan dolayi tiim kurumlarin Midur yetkisinin
olmasi gerekmektedir.

Miidir yetkisi verebilmek icin dncelikle “Kurum Kullanici Yonetici” yetkisi ile e-Ozel Modiiliine giris yapiniz.

Yonetici Modiilii= Yonetici islemleri=> Kullanici islemleri=>+ Yeni Kayit sekmelerine sirasi ile tiklayiniz. Kullanici
adi alanina kurum mudurin T.C kimlik numarasini yaziniz. Bilgileri sirasi ile doldurduktan sonra Kaydet butonuna
tiklayiniz.

*** a_(zel modiilii kullanici sifresi verme islemi sirasinda Kaydet butonuna tikladiginizda “Kullanici Adi Daha Once
Kullanilmigtir” uyarisi veriyor ise “Kullanici Adi” alanindaki Kullanici adini degistirerek yeniden bilgileri doldurunuz
ve Kaydet butonuna tiklayiniz.

T.C. MILLIEGITIM BAKANLIGI Kastamonu Merkez Ozel 7~ iem 0. oaninne e oingm dooeng 5540, 00 (9905 711

EL SISTEMI - P
4. Adim Kullanier Yénetici

venikapt Elkaydet [Bglos Q Am MAnasayfa @ Yardim

IWI TC Kimlik No 1.¢. Kimlik No Kullanici Grup: 10
Adi Bugra Soyadi Turkyilmaz Geneliploatnd Ozel Ogretim Kurumlar Genel Midarliga A
SIfre wwwas Sifre Tekrar seses Kisith 1i Kastamont = Kisith ilge Merkez &
EPest e-ozelogretim@meb.gowv.tr Ristlokarum| ey iigm oo a A
Kullarier Ads TC No Adi Soyad: Kisatls i1 Kisith ilqe Kasith Kurum Giivenlik Grubu

***Sifrelerin glincel kurum galisanin T.C kimlik numarasina verilmesi gerekmektedir.
*¥**¥Kurumdan ayrilan kisinin T.C. kimlik numarasinin tizerine kayith bir yetki varsa silinmesi gerekmektedir.

***Bir baskasi adina kayitli yetkilerin kullanilmamasi gerekmektedir.
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